Ata da Assembléia Geral Ordinária ( ou Extraordinária) do Condomínio do Edifício (nome ), realizada em ( data por extenso)

Aos dias ______ do mês de _____________ do ano de ___________, às ___ horas,  reuniram-se em Assembléia Geral Ordinária  (ou Extraordinária), os senhores condôminos convocados por edital, datado de ______________,  para deliberarem sobre as seguintes ordens do dia: 

a)___________________________________________________________________

b)__________________________________________________________________

c)___________________________________________________________________

d)__________________________________________________________________
Aberta a sessão às _____ horas, já em segunda e última convocação, presidida pelo Sr. _____________________, morador da unidade ______________,  e secretariada pelo Sr. _______________________, morador da unidade _________ (ou representante da Administradora _________________), foi colocado em foco o primeiro item – ______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Sem delongas passou-se ao segundo item - ________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Terceiro item: _______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Sem que ninguém mais fizesSe uso da palavra, o Sr. Presidente deu por encerrada a sessão às ________ horas e eu lavrei a presente que vai assinada por mim e pelo presidente. 

___________________________________________

Presidente (nome completo)

___________________________________________

Secretário (nome completo)
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